Niedzwiada Kolonia, 16 stycznia 2018 r.

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Niedzwiadzie
informuje o naborze na zast¢pstwo

inspektora do spraw funduszu alimentacyjnego

— forma zatrudnienia: umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy na czas
usprawiedliwionej nieobecnosci inspektora do spraw funduszu alimentacyjnego

— termin rozpoczecia pracy: styczen 2018 r.

I.Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia: preferowane administracyjne lub ekonomiczne,
2. obywatelstwo polskie,

3. petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw — §cigane z oskarzenia publicznego lub za przestgpstwo
skarbowe,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

6.nieposzlakowana opinia,

I1. Wymagania dodatkowe:
1. preferowane doswiadczenie w pracy w pomocy spotecznej na stanowisku zgodnym z

wymaganiami okreslonymi na stanowisku,

2. znajomos$¢ przepisOw ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow, ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny i ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego oraz zagadnien samorzadu terytorialnego,
3. umiejetnos¢ obstugi komputera (Microsoft, sSrodowiska Windows, ,,Fundusz alimentacyjny FA

SYGNITY 7).
4. umiejetnos¢ zastosowania przepisOw prawa w praktyce,
5. umiejetnos$¢ prowadzenia postgpowania administracyjnego,

6. predyspozycje osobowosciowe: kreatywnos¢, sumienno$¢, dyskrecja, kultura osobista,
samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, gotowos¢ do

statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych.



I1I. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. wydawanie i przyjmowanie wnioskow dotyczacych ustalenia prawa do $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego, lacznie z pelng dokumentacja wynikajaca z ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow,

2. prowadzenie postgpowania w sprawie przyznania 1 wyplacania $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego i wydawanie decyzji administracyjnych,

3. opracowywanie informacji, wnioskow dotyczacych przyznania $wiadczen alimentacyjnych
skierowanych do organow wtasciwych dluznikéw alimentacyjnych oraz Komornikow Sadowych,

4. sporzadzanie list wyptat, meldunkéw i sprawozdan, zestawien z udzielonych $wiadczen z
zakresu funduszu alimentacyjnego,

5. podejmowanie dzialan 1 prowadzenie postepowania wobec dluznikoéw alimentacyjnych
okreslonych w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do alimentow,

6. wprowadzanie i aktualizacja danych dotyczacych os6b uprawnionych do $§wiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz dluznikow alimentacyjnych do systemu informatycznego ,,Fundusz
alimentacyjny FA SYGNITY ”,

7. wydawanie 1 przyjmowanie wnioskow dotyczacych ustalania prawa do $§wiadczen rodzinnych,
zasitkow dla opiekundéw i §wiadczen wychowawczych tacznie z pelng dokumentacja wynikajaca z
wlasciwych ustaw,

8. pelnienie zastgpstwa na czas nieobecno$ci inspektora do spraw $wiadczen rodzinnych i
inspektora do spraw swiadczen wychowawczych,

9. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Karcie Duzej Rodziny,

10. sprawowanie obstugi kasowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Niedzwiadzie i realizacja zadan
w zakresie gospodarki §rodkami rzeczowymi.

IV Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Zainteresowane osoby proszone sg o przestanie lub ztozenie zyciorysu (CV) i listu motywacyjnego
wraz z kopig dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe
oraz O$wiadczenia (zat. Nr 1) w zamkniete] kopercie z dopiskiem: "Nabor na zastgpstwo inspektora
do spraw funduszu alimentacyjnego" do dnia 24 stycznia 2018 r. do godz. 15.00 w siedzibie OPS
w Niedzwiadzie, Niedzwiada Kolonia 42A, 21-104 NiedZzwiada, poko6j nr 3 lub na adres e-mail:
ops@niedzwiada.pl (decyduje data wptywu do OPS w Niedzwiadzie).

Oferty nie spetniajagce wymogow formalnych nie beda rozpatrywane.

W  razie pytan informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 81  8512220.
Informujemy, Zze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: powinny by¢ oparzone klauzula:

»Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ) oraz Ustawg z dnia 21.11.2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.)”.

Kierownik OPS w Niediwiadzie
Iwona Cholewa
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